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	УТВЕРЖДЕНО

Приказ КГБОУСУВУ 

«Уральское подворье» 

от 31 августа 2016 г. №01-11-25


план подготовки к 

государственной итоговой аттестации
КГБОУСУВУ

«Уральское подворье»

 2016/2017 учебный год

г. Пермь, 2016 г.

План подготовки к проведению ГИА

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	Сентябрь 2016 года

	Организационно-методическая работа
	1. Утверждение плана подготовки учащихся к ГИА.

2. Совещание «Ознакомление с планом подготовки ОУ к ГИА в 2016/2017 учебном году».

3. Определение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к итоговой аттестации в 2016/2017 учебном году.

4. Размещение графика консультативных занятий по подготовке к ГИА.

5. Размещение на сайте нормативных и распорядительных документов, регламентирующих проведение ГИА в 2016/2017 учебном году.

6. Оформление информационных стендов по вопросам проведения ГИА, текущее обновление материалов.
	Директор

Заместитель директора по учебной работе

Методист

	Нормативные документы
	1. Знакомство с нормативными документами по итоговой аттестации в 2016 году.

2. Анализ материалов ГИА в 2015/2016 учебном году. 

3. Выработка основных направлений работы по подготовке к ГИА в 2016/2017 учебном году.
	Заместитель директора по учебной работе

Методист

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.

2. Информирование учащихся по вопросам подготовки к ГИА:

официальные сайты ГИА;

КИМы;

дополнительная литература по подготовке к ГИА;

диагностика личностных особенностей и познавательной сферы.
	Учителя-предметники

Воспитатели

Методист

Библиотекарь

Учителя-дефектологи

Логопеды

Педагоги-психологи

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Знакомство педагогов с выбором экзаменом на ГИА обучающимися.

2. Составление графика консультаций.
	Заместитель директора по учебной работе

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Выступление на родительском собрании «Государственная итоговая аттестация в 2017 году».
	Заместитель директора по учебной работе

Руководители структурных подразделений


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	Октябрь 2016 года

	Организационно-методическая работа
	1. Организация работы по подготовке учащихся к ГИА:

подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов;

организация консультаций для учащихся по подготовке к ГИА.

2. Размещение информации о порядке и особенностях проведения диагностических работ в 2016/2017 учебном году на сайте ОУ.
	Заместитель директора по учебной работе

Методист

	Нормативные документы
	1. Изучение нормативных документов по итоговой аттестации в 2017 году.
	Заместитель директора по учебной работе Методист

Учителя-предметники

	Работа с обучающимися
	1. Знакомство с демоверсиями 2017 года.

2. Знакомство с регламентом.

3. Индивидуальные консультации учащихся.

4. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА.

5. Информирование о сроках проведения диагностических работ ГИА.

6. Проведение коррекционно-развивающих занятий.
	Учителя-предметники

Заместитель директора по учебной работе Учитель-дефектолог

Учитель-логопед

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о сроках проведения диагностических работ ГИА.

2. Заседание МО по вопросам:

корректировка содержательного компонента рабочих программ на предмет оптимизации подготовки к итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебной работе Председатели МО

	Работа с родителями
	1. Информирование о сроках проведения диагностических работ ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе Воспитатели

	Ноябрь 2016 года

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление информационного стенда по итоговой аттестации в 9 классе в 2017 году.

2. Пополнение материалов папок подготовки к ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе Методист

Учителя-предметники

	Работа с обучающимися
	1. Организация работы с заданиями различной степени сложности.

2. Индивидуальные консультации учащихся.

3. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА.

4. Знакомство с изменениями в демоверсии ГИА 2017 года.

5. Проведение ТОГЭ.

6. Проведение коррекционно-развивающих занятий.
	Заместитель директора по учебной работе Учителя-предметники

Педагоги-психологи

Учителя- дефектологи

логопеды

	Работа с родителями
	1. Информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе Учителя-предметники

	Декабрь 2016 года

	Организационно-методическая работа
	1. Заседание МО «Анализ диагностических работ. 

2. Выработка основных направлений работы по ликвидации пробелов в знаниях.
	Руководители МО,

Заместитель директора по учебной работе

	
	3. Создание перечня учебной литературы, интернет-ресурсов и др. материалов в помощь обучающимся при подготовке к ГИА.
	Директор, Заместитель директора по учебной работе, библиотекарь,

председатели МО

	
	4. Дополнение информационного стенда для размещения оперативной информации по организации подготовки обучающихся 
9 классов к аттестации в 2016/2017 учебном году
	Заместитель директора по учебной работе

	
	5. Контроль выполнения учебных программ, тематического планирования по итогам 
1 полугодия.
	Заместитель директора по учебной работе

	
	6. Проведение педсовета по итогам успеваемости за 1 полугодие
	Директор, Заместитель директора по учебной работе

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Заседание МО по вопросам:

корректировка содержательного компонента рабочих программ на предмет оптимизации подготовки к итоговой аттестации;

формирование и постоянное обновление учебно-методической литературы в помощь учителю-предметнику при подготовке к итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебной работе, руководители МО

	
	2. Работа с воспитателями, социальными педагогами 9 классов по проблемам:

контроль успеваемости и посещаемости обучающихся, психологическая подготовка обучающихся к проведению итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебно-воспитательной работе

Руководители структурных подразделений (психологической, социальной служб)

	
	3. Разработка плана групповых и индивидуальных консультаций (с учетом входной диагностики)
	Заместитель директора по учебной работе, учителя-предметники

	Работа с обучающимися
	1. Информирование об общих результатах входной диагностики.

2. Предоставление выписки результатов тестирования.

3. Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации.

4. Работа в ФИПИ.

5. Проведение коррекционно-развивающих занятий.
	Заместитель директора по учебной работе Учителя-предметники

Педагоги-психологи

Учителя- дефектологи

логопеды

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей обучающихся 9 классов, предоставление выписки результатов тестирования.
	Заместитель директора по учебной работе, воспитатели, учителя-предметники, психологи.

	Январь 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Размещение на сайте ОУ материалов, регламентирующих подготовку и проведение ГИА.
	Ответственный за сайт ОУ

	
	2. Корректировка базы данных для проведения ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе
Секретарь учебной части

	Нормативные документы
	1. Создание ведомости учета ознакомления с нормативными документами по ГИА
	Старший воспитатель

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Организация индивидуальных консультаций для учителей, испытывающих затруднения при подготовке обучающихся к итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебной работе, председатели МО

	
	2. Обзор методической литературы: новинки методической литературы для подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации.
	Председатели МО, библиотекарь

	
	3. Создание электронной базы: «Использование тестовых методик контроля знаний обучающихся на уроках с целью подготовки к ГИА, специфика экзаменационных работ».
	Председатели МО

	
	4. Семинар-практикум «Особенности развития познавательной сферы обучающихся с ОВЗ».
	Руководитель службы психологического сопровождения

	Работа с обучающимися
	1. Ознакомление обучающихся с демонстрационными версиями, тренировочными КИМами 2016/2017 учебного года.

2. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА.

3. Проведение дополнительных занятий.

4. Проведение индивидуальных консультаций в каникулярное время.
	Учителя- предметники

	
	5. Проведение индивидуальных коррекционно-развивающих занятий для активизации познавательной сферы.
	Учитель-логопед

Учитель-дефектолог

	
	6. Лечебно-профилактическая работа с учащимися, имеющими хронические заболевания.
	Начальник медицинской службы

	Работа с родителями
	7. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, учителя-предметники

	Февраль 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памяток и рекомендаций психолога для выпускников и родителей.
	Учителя-предметники

Педагог-психолог

	
	2. Работа с воспитателями, учителями-предметниками 9 классов по проблемам:

контроль успеваемости и посещаемости обучающихся, учебной нагрузки обучающихся 9 классов.
	Заместитель директора по учебной работе, учебно-воспитательной, воспитатели, психологи, социальные педагоги

	Нормативные документы
	1. Оформление листа ознакомления с нормативными документами по ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе

	Работа с педагогическим коллективом
	2. Семинар-практикум «Методика преподавания предметов общеобразовательного цикла для учащихся с ОВЗ».
	Руководитель службы психологического сопровождения

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА индивидуальные и групповые занятия
	Руководитель службы психологического сопровождения

	
	2. Индивидуальное консультирование по вопросам ГИА ( процедура экзамена, заполнение бланков, подача апелляции и др.).
	Зам. директора по УР, учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Информирование о порядке проведения ГИА (сроках и месте подачи заявлений, месте и сроках проведения ГИА, об основаниях для удаления с экзамена, о порядке подачи и рассмотрения апелляции, о результатах ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе

	Работа с родителями
	1. Информирование родителей по вопросам, связанным с итоговой аттестацией.
	Руководитель службы психологического сопровождения Воспитатели

	
	2. Проведение родительского собрания с повесткой дня:

«Психологические особенности подготовки к ГИА»;

«О порядке подготовки и проведения итоговой аттестации (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	Руководитель службы психологического сопровождения

Заместитель директора по учебной работе

	Март 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Уточнение пунктов проведения ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, воспитатели

	
	2. Направление учителей на семинары, конференции, открытые мероприятия по вопросам подготовки к ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе

	
	3. Текущий контроль выполнения учебных программ, тематического планирования.
	Заместитель директора по учебной работе

	Нормативные документы
	1. Приказ об утверждении списков обучающихся для сдачи ГИА.
	Директор

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль эффективности преподавания русского языка и математики в 8-9 классах в условиях подготовки к ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе

	
	2. Выявление недостаточно подготовленных обучающихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Оказание помощи обучающимся по составлению индивидуального плана подготовки к итоговой аттестации.
	Учителя-предметники

	
	4. Корректировка базы данных для проведения ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, воспитатели

	
	5. Консультация «Учет образовательных потребностей обучающихся посредством индивидуализации и дифференциации образовательного процесса».
	Руководитель структурного подразделения (психологической службы)

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование обучающихся по вопросам подготовки к ГИА.
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	3. Проведение повторных диагностических работ.
	Учителя-предметники

	
	4. Психологические тренинги обучающихся по подготовке к ГИА.
	Педагоги-психологи

	
	5. Продолжение работы по коррекции психических функций обучающихся.
	Учитель-дефектолог

Учитель-логопед

	Работа с родителями
	1. Проведение классного родительского собрания, посвященного вопросам подготовки обучающихся к итоговой аттестации.
	Воспитатели

	Апрель 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Работа с воспитателями, социальными педагогами 9 классов по проблемам:

контроль успеваемости и посещаемости обучающихся, учебной нагрузки обучающихся 9 классов.
	Заместитель директора по учебной работе, учебно-воспитательной работе, воспитатели, социальные педагоги

	
	2. Организация и проведение диагностических и тренировочных работ в форме ГИА по русскому языку, математике.
	Заместитель директора по учебной работе

	
	3. Анализ результатов обучающихся при проведении тренировочных работ в форме ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе

	Нормативные документы
	1. Размещение на сайте ОУ приказов, распоряжений о проведении итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебной работе, ответственный за сайт ОУ

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с воспитателями. Контроль подготовки к ГИА.
	Заместители директора по учебной работе, учебно-воспитательной работе

	
	2. Консультация для учителей-предметников «Психологические аспекты подготовки обучающихся к сдаче ГИА».
	Руководитель структурного подразделения (психологической службы)

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование обучающихся по вопросам подготовки и участия в итоговой аттестации.
	Заместитель директора по учебной работе, учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Обучение учащихся заполнению экзаменационных бланков.

5. Проведение пробного ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Информирование родителей по вопросам, связанным с ГИА
	Учителя-предметники, воспитатели, Заместитель директора по учебной работе

	Май 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление информационного стенда документами, регламентирующими участие обучающихся 9-ых классов в государственной (итоговой) аттестации в форме ГИА и т.д.).
	Заместитель директора по учебной работе

	
	2. Размещение на сайте школы приказов и распоряжений директора школы, регламентирующих участие обучающихся 9 классов, педагогов школы в ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, ответственный за сайт ОУ

	
	3. Педагогический совет:

итоги 2 полугодия и учебного года;

допуск обучающихся 9 классов к государственной (итоговой) аттестации в форме ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, учебно-воспитательной работе, Руководитель структурного подразделения (психологической, социальной службы), учителя-предметники, воспитатели.

	
	4. Организация медико-психологического сопровождения
	Руководитель структурного подразделения (психологической, социальной службы), медицинский работник

	Нормативные документы
	1. Подготовка пакета документов по ОУ (приказов, распоряжений), регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов: о допуске обучающихся 9 классов к сдаче экзаменов;
	Директор,

Заместитель директора по учебной работе

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с воспитателями, социальными педагогами. Контроль подготовки к итоговой аттестации.

2. Организация работы учителей-предметников по индивидуальной подготовке обучающихся к итоговой аттестации в мае.
	Заместитель директора по учебной работе, учебно-воспитательной работе

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальное консультирование.
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	3. Организация консультаций для обучающихся 9 классов (по графику) по русскому языку и математике, предметов по выбору
	Учителя-предметники

	
	4. Инструктаж о порядке участия в ГИА:

оповещение о месте проведения ГИА

поведение на экзамене;

сопроводительные документы;

формы апелляции;

способы получения информации о результатах ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе, воспитатель

	
	5. Психологическое занятие по профилактике экзаменационных стрессов.
	Педагоги-психологи

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание «Государственная итоговая аттестация 2015/2016 учебного года».
	Директор

заместители директора по учебной работе, учебно-воспитательной работе, воспитатели

	Июнь 2017 года

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание «Анализ результатов итоговой аттестации обучающихся 9 классов».

2. Организация работы по выдаче справок о результатах ГИА.

3. Заполнение и выдача аттестатов об основном общем образовании.

4. Формирование отчетов по результатам итоговой аттестации. Мониторинг основных результатов ГИА.
	Директор, Заместитель директора по учебной работе, воспитатели, учителя-предметники

	Работа с обучающимися
	1. Подготовка к повторной пересдачи ГИА.
	Учителя-предметники

	
	2. Инструктаж о порядке повторного участия в ГИА.
	Заместитель директора по учебной работе


